Licenciado

Guatemala, 29 de diciembre de 2017
Informe 12-2017

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de actividades mensuales conforme a

lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 54-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero
32-2017, correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura nimero
000015 Serie B.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar en el andlisis y regularizacion del presupuesto a las Unidades Ejecutoras adscritas al Ministerio

Apoyar técnicamente y administrativamente a las Unidades Ejecutoras, relacionado con la presentacion de transferencias
externas e interinstitucionales

Apoyar en la entrega de reportes de Siges y Sicoin a quienes lo solicitan y realizar analisis presupuestario en modificaciones
presupuestarias tanto en débitos como en créditos

Apoyar en gestionar expedientes para la aprobacién de Comprobantes de Modificacién Presupuestaria de la Direccidn Técnica
del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas y acciones relacionadas a expedientes que tenga injerencia la Oficina
Nacional de Servicio Civil (Onsec), sobre complementos salariales al salario, creacién-supresion del renglén presupuestario 022
Personal por contrato al 011 Personal permanente, ajuste al salario minimo, creacién de puestos por hallazgos de Contraloria
General de Cuentas o creacidon de bonos nuevos, entre otros que se relacionen a la administracion del recursos humano
Apoyar en resolver dudas o problemas de indole presupuestario y financiero, para proponer soluciones a las unidades
ejecutoras que lo solicitan, para lo cual se programaron tres dias de capacitacion

Apoyar a las Unidades Ejecutoras, en gestionar consultas ante el Ministerio de Finanzas Publicas de indole presupuestario y
financiero

Apoyar en la realizacion de correspondencia oficial y legal, interna y externa

Apoyar en el cierre fiscal del presupuesto asignado al Ministerio de Cultura y Deportes

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se presentaron oficios de modificaciones presupuestarias externas al Ministerio de Finanzas Publicas (movimientos
presupuestarios para cubrir déficit en renglones del grupo de gasto 000 entre otros movimientos presupuestarios que se
realizaron entre programas o sustituciones de fuentes

Se presentaron acciones ante el Ministerio de Finanzas Publicas relacionadas a temas de complementos salariales, supresion —
creacion de puestos del renglén presupuestario 022 Personal por Contrato al renglon 011 Personal permanente y ajuste al
salario minimo y modificaciones presupuestarias para su debida asignacion y aprobacién segun vigencia

Se dio respuesta a la correspondencia oficial y legal interna y externa

Se atendid personal, verbal y virtualmente a los financieros y planificadores segin sus necesidades

Se atendieron las reuniones de caracter presupuestario y administrativo
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Guatemala, 29 de diciembre de 2017
Informe Final-13-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propédsito de presentarle mi informe final conforme a lo
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Ntimero 54-2017, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 32-2017, correspondiente del 2° de enero al 31 de diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoye en gestionar solicitudes de modificaciones presupuestarias de las Unidades Ejecutoras

e Apoye en gestionar expedientes de acciones relacionas a la administracion del recurso humano, entre ellas
algunas contaban con la anuencia de una modificacién presupuestaria clase INTRA1, proceso que aprobada
por la Direccidn Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas y Oficina Nacional de Servicio
Civil (Onsec)

e Apoye en el Proceso de Formulacidn Presupuestaria

e Apoye realizar capacitaciones de procesos administrativos y financieros

e Apoye en atender, analizar, gestionar y redactar, solicitudes de las Unidades Ejecutoras

e  Apoye en Normas de Control, Ejecucion y Cierre Fiscal

e Apoye en atender solicitudes de Comprobantes de Modificaciones Presupuestarias externas, para
regularizar saldos presupuestarios, entre fuentes de financiamiento, renglones de gasto y geografico

e Apoye con la seleccidn y resguardo de documentacién de archivo

e Apoye en atender reuniones de interés administrativo y financiero

e Apoye en el seguimiento de expedientes ante la Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas y Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-
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Guatemala, 29 de diciembre de 2017
Informe de Resultados 14-2017

Licenciado

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUIJO
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de resultados final
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Niimero 54-2017, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Niumero 32-2017, correspondiente del 2° enero al 31 de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Lapresentacion de Informes de Gestidén Cuatrimestral al Ministerio de Finanzas PUblicas y Unidad de Acceso a la
Informacién Publica Institucional.

e Se presentaron al Ministerio de Finanzas Publicas, las solicitudes de Comprobantes de Modificacion
Presupuestaria, clase INTRA1 e INTER, que expresamente es aprobada por el ente rector

e Laactualizacidon cuatrimestral del calendario de Normas de Ejecucién Institucional a las Unidades Ejecutoras, para
cumplimiento con los Lineamientos para la Eficiencia, Calidad y Control del Gasto Publico para el presente afio.

e Seguimiento y archivo de solicitudes aprobadas de proyectos de beneficios monetarios del recurso humano a
nivel institucional por fuente de financiamiento y renglén de gasto 031 Jornales, 022 Personal por contrato, 021
Personal supernumerario y 011 Personal permanente

e  Presentacion y seguimiento de movimientos presupuestarios de reprogramacion a la Programacion Inicial de los
renglones de gasto de gasto 029, 031y obras de inversion al Ministerio de Finanzas Publicas y Contraloria General
de Cuentas y Secretaria de Planificacién y Programacién de la Presidencia (Segeplan).

e Sepresentd el Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos y Egresos de la institucion, para el ejercicio fiscal 2018 y
Multianual 2018-2022

e Presentacidon a la Direccién Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas Publicas, de solicitudes de
modificacién de la Red de Categorias Programaticas y Estructura Presupuestarias en la etapa de Formulacion
Presupuestaria y Ejecucién Presupuestaria

e Setrasladaron a la Direccidon Técnica del Presupuesto, los procesos que conllevan gestiones del recurso humano,
para ser trasladados a la Oficina Nacional de Servicio Civil -ONSEC-, como Pacto Colectivo de la Direccién General
de Patrimonio Cultural y Natural, Pacto Colectivo de los Artistas y reenvio del Proyecto de Supresién-Creacion de
los puestos nominales del renglén 022 Personal por Contrato por el renglén 011 Personal permanente, creacion
y prorroga del personal nominal contratado bajo el renglon 021 Personal supernumerario, presentacion de
expedientes para la asignaciéon de complementos salariales al salario, ajuste al salario minimo y bono por
antigliedad de los renglones 011, 022 y 031; Bonos anuales de la fuente 31 “Ingresos Propios” de la Orquesta
Sinfonica Nacional y Ballet Nacional de Guatemala

e  Seapoyd en forma personal, verbal y virtualmente a los financieros segln lo solicitado

e  Seapoyaron reuniones y capacitacion de planificacidn, financieras, administrativas y recursos humanos

e Se atendieron invitaciones del Ministerio de Finanzas PUblicas sobre capacitaciones de procesos administrativos
y financieros
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